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Instituto Politécnico de Tomar

CADERNO DE ENCARGOS

Parte |
DISPOSICGES GERAIS

Artigo 1.2
Objeto

O presente caderno de encargos tem por objeto a aquisicao, por lotes, de material de
economato, na modalidade de fornecimento:

Lotes Descricao do Lote

Lote 1 Papel para impressdo grafica_01

Lote 2 Papel para impressao grafica_02

Lote 3 Papel para impressdo grafica_03
Lote 4 Papel fotografico_01
Lote 5 Papel fotografico_02
Lote 6 Papel fotografico_03
Lote 7 Papel fotografico_04
Lote 8 Papel fotografico_05
Lote 9 Papel fotografico_06

Artigo 2.2
Forma e documentos contratuais

1. O contrato nao serd reduzido a escrito.
2. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e seus anexos e integra ainda
os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e omissGes do caderno de encargos identificados pelas
entidades convidadas, desde que esses erros e omissées tenham sido expressamente
aceites pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagcGes relativas ao caderno de encargos;

¢) O presente caderno de encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos a proposta adjudicada prestados pela adjudicataria.
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3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2, a prevaléncia é
determinada pela ordem que nele se dispde.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n? 2 e o clausulado do contrato
e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos ao conteldo do
contrato propostos pelo drgdao competente para a decisdo de contratar e aceites pela
adjudicataria.

Artigo 3.2
Local de entrega de bens

A entrega dos bens devera ser efetuada nas instalaces do Campus do Instituto Politécnico de
Tomar.

Artigo 4.2
Prazo de fornecimento

1. O fornecimento objeto do presente procedimento sera executado até 31 de Dezembro de
2020.

2. O fornecimento efetua-se mediante prévia emissdo de requisicdo do primeiro outorgante,
ficando o segundo outorgante obrigado a respetiva entrega, no prazo maximo de 10 (dez) dias
Uteis, a contar da recec¢do da respetiva requisicdo.

Artigo 5.2
Dever de sigilo

1. A adjudicataria deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentacdo, técnica e
nao técnica, comercial ou outra, relativa ao Instituto Politécnico de Tomar, de que possa
ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execuc¢do do contrato.

2. Ainformacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas
a terceiros, nem objecto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndao o
destinado direta e exclusivamente a execugao do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencdo pela adjudicataria ou
que este esteja legalmente obrigado a revelar, por for¢a de lei, de processo judicial ou a
pedido de autoridades reguladoras ou outras autoridades administrativas competentes.

4. O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 (cinco) anos a contar do
cumprimentos ou cessagdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujei¢do
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecao de
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segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as pessoas

coletivas.
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Parte ll
OBRIGAGOES DO FORNECEDOR
Artigo 6.2

Obrigac¢6es do fornecedor

Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicavel, no presente Caderno de
Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrerdo para o
fornecedor as seguintes obrigacdes principais:
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a. Obrigacdo de entrega dos bens identificados na sua proposta;

b. Obrigacdo de entrega dos bens identificados no prazo identificado na proposta;
c. Obrigacao de garantia dos bens;

d. Obrigacao da continuidade de fabrico;

e. Obrigacdo de comunicar antecipadamente ao Instituto Politécnico de Tomar os factos
gue tornem total ou parcialmente impossivel o fornecimento dos produtos.

Artigo 7.2
Conformidade e operacionalidade dos bens

O fornecedor obrigar-se-a a entregar ao contraente publico os bens objeto do contrato,
com as caracteristicas, especificacdes e requisitos técnicos previstos na parte Il do
presente Caderno de Encargos, que dele faz parte integrante.

Os bens objeto do contrato deverdao ser entregues em perfeitas condi¢bes de serem
utilizados para os fins a que se destinam e dotados de todo o material de apoio necessario
a sua entrada em funcionamento.

E aplicavel, com as necessarias adaptacdes, o disposto na lei que disciplina os aspetos
relativos a venda de bens de consumo e das garantias a ela relativas, no que respeita a
conformidade dos bens.

O fornecedor sera responsavel perante o Instituto Politécnico de Tomar por qualquer
defeito ou discrepancia dos bens objeto do contrato que existam no momento em que os
bens lhe sdo entregues.

Artigo 8.2
Entrega dos bens objeto do contrato

Apds a outorga do contrato, os bens objeto do mesmo deverdo ser entregues, de forma
faseada nas instalacdes do CAMPUS IPT, sito na Quinta do Contador-Estrada da Serra,
2300-313 Tomar, no periodo das 9:30 horas as 17:00 horas, no prazo identificado na
proposta adjudicada o qual ndo podera ser superior a 5 dias Uteis, apds rececdo da nota de
fornecimento.

O fornecedor obrigar-se-a a disponibilizar, simultaneamente com a entrega dos bens
objeto do contrato, todos os documentos em lingua portuguesa, que sejam necessarios
para a boa e integral utilizagcdo ou funcionamento daqueles.
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Instituto Politécnico de Tomar

Com a entrega dos bens objeto do contrato, ocorrerd a transferéncia da posse e da
propriedade daqueles para o contraente publico, bem como do risco de deteriora¢do ou
perecimento dos mesmos, sem prejuizo das obrigacGes de garantia que impedem sobre o
fornecedor.

Serdo da responsabilidade do fornecedor todas as despesas e custos com o transporte dos
bens objeto do contrato e respetivos documentos para o local de entrega e com a
respetiva descarga.

Artigo 9.2

Da verificagao da qualidade dos bens

O fornecedor devera facultar ao Instituto Politécnico de Tomar todos os meios necessarios a
verificacdo da qualidade e eficiéncia do fornecimento efetuado, obrigando-se a, dentro dos
prazos que |lhe forem marcados na respetiva notificacdo, substituir ou recondicionar todo o
material e/ou refazer todo o trabalho que, com base nos pareceres técnicos, ndo forem
considerados dentro das caracteristicas requeridas.
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Parte lll
OBRIGACGES DA ENTIDADE ADJUDICANTE

Artigo 10.2
Preco contratual e parametros base contratuais

O preco maximo que a entidade adjudicante se dispde a pagar pela execucdo de todas as
prestacGes objeto do contrato a celebrar é de 4.460,35 € (quatro mil quatrocentos e
sessenta euros e trinta e cinco céntimos), acrescido de IVA a taxa legal em vigor, repartido
pelos seguintes lotes:

Lote 1: 452,50 euros; Lote 2: 695,51 euros; Lote 3: 217,00 euros; Lote 4: 500,00 euros;
Lote 5: 60,00 euros; Lote 6: 90,00 euros; Lote 7: 187,94 euros; Lote 8: 30,00; Lote 9:
2.227,40 euros;

O preco base foi fixado com base nos custos registados nos anos anteriores para a
aquisicdo dos mesmos produtos.

Artigo 11.2
CondigOes de pagamento

O pagamento das faturas é efetuado no prazo de 30 (trinta) dias de calendario, a contar da
data da sua rececdo pela entidade adjudicante.

Em caso de discordancia quanto aos valores indicados nas faturas, deve a entidade
adjudicante comunicar a adjudicataria, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando
esta obrigada a prestar os esclarecimentos necessarios ou a proceder a emissdo de nova
fatura corrigida ou nota de crédito no prazo maximo de 10 (dez) dias Uuteis.
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Parte IV
PENALIDADES CONTRATUAIS E RESOLUCAO

Artigo 12.2
Penalidades

1. No caso de incumprimento dos prazos fixados no contrato e por causa imputavel a
adjudicataria, que ndo resultem de motivos de forca maior devidamente fundamentados e
sujeitos a apreciacdo da entidade adjudicante, podera ser aplicada uma penalidade
calculada de acordo com a seguinte férmula:

P=VxA/10
Sendo:
P — montante da penalidade
V —Valor anual do contrato

A — N.2 de dias de atraso, incluindo sabados, domingos e feriados

Artigo 13.2
Casos fortuitos ou de forga maior

1. Nenhuma das partes incorrera em responsabilidade se, por caso fortuito ou de forca
maior, designadamente greves ou outros conflitos coletivos de trabalho, catdstrofes
naturais, incéndios, embargos ou bloqueios internacionais, determina¢des governamentais
ou administrativas injuntivas, for impedido de cumprir as obriga¢des assumidas no
contrato.

2. A parte que invocar caso fortuito ou de forca maior devera comunicar por escrito e
justificar tais situacGes a outra parte, bem como informar qual o prazo previsivel para
restabelecimento de tal situacao.
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Parte V
RESOLUCAO DE LITIGIOS

Artigo 14.2
Foro competente

Para todas as questdes emergentes do contrato sera competente o Tribunal Administrativo e
Fiscal de Leiria.

PARTE VI
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 15.2
Comunicagoes e notificagoes

1. Em sede de execugdo contratual, todas as comunica¢des da entidade adjudicante dirigidas
a adjudicatéria sdo efetuadas por escrito e enviadas através de correio registado, fax ou
correio eletrdnico, de acordo com os elementos a indicar pela adjudicataria.

2. Em sede de execu¢do contratual, todas as comunica¢Ges da adjudicatdria dirigidas a
entidade adjudicante sdo efetuadas por escrito e enviadas através de correio registado, fax
ou correio eletrénico, de acordo com os seguintes elementos:

Instituto Politécnico de Tomar

A atencdo de: Servicos de Aprovisionamento.

Estrada da Serra — Quinta do Contador — 2300-313 Tomar
Telefone: 249 328 215

Fax: 249 346 572

E-mail: aprovisionamento@ipt.pt

Artigo 16.2
Boa-fé

As partes obrigam-se a atuar de boa-fé na execu¢do do contrato e a ndo exercer os direitos
nele previstos, ou na lei, de forma abusiva.

Artigo 17.2
Uso de sinais distintivos

Nenhuma das partes pode utilizar a denominagdo, marcas, nomes comerciais, logotipos e
outros sinais distintivos do comércio que pertencam a outra sem o seu prévio consentimento
escrito.
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Artigo 18.2
Direito aplicavel

Tudo o que ndo esteja especialmente previsto pelo presente caderno de encargos e seus
anexos, reger-se-a pela legislagdo em vigor (Cédigo dos Contratos Publicos — DL n2 18/2008, de
29 de janeiro)
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PARTE VII
ESPECIFICACOES TECNICAS

Artigo 19.2
Especificagbes Técnicas

1. As quantidades estimadas sdo apresentadas no quadro seguinte:

Lotes Quantl-dade Caracteristicas Técnicas
prevista
Lote 1 250 fls Papel secante tipo "Canson" 50x65 cm liso blanco 250 gr
14 Rolos tipo "EVOLUTION COATED PREMIUM" 180 g/m2 0,914X30m
Lote 2
ote 15 Rolos tipo "EVOLUTION COATED PREMIUM" de 90 g/m2 0,914X45,7m
1 Papel tipo "Pergamenata Nature" de 230gr/m2 no formato 70x100(emb.
Lote 3
125fls)
Rolo de Epson Pemium Photo Paper 260 gms 16" (405mm) para "epson
Lote 4 2 "
stylus pro 4880
Lote 5 3 Pictorico Pro OHP Transparency Film (TPU100) A4/20 fls
Lote 6 3 Rolo papel Ektacolor Royal superficie F- 20,3x780 cm, tipo "kodak"
1 bloco de papel japonés tipo "Sumi-e" 80 gr A3
10 folhas papel tipo "Arches platine" 310g-56x76cm
10 folhas papel tipo "Canson Imagine" mixmedia 200gr 50x65cm
5 folhas papel tipo "Super Yupo" 200 gr 100x70cm
1 bloco de papel tipo "Canson XL BRISTOL EXTRALISO" - A3/50fls
folhas de papel tipo "Profissional Grio Fino"- 56X76 - 300gr/m2 Winsor &
Lote 7 > Newton
5 folhas de papel tipo "Poliester Canson" - A3
1 Bloco de papel tipo "Canson Vegetal" - A4/50 folhas
1 Bloco de papel tipo "Canson Montval Grado fino" A4 (29,7x42cm).
1 Bloco de papel tipo "Desenho classico Postal Grao fino " Winsor & Newton
10x15 cm
1 Bloco de papel tipo "Desenho colado grao suave" Winsor & Newton - A3
Lote 8 1 Papel fotografia Baritado - A4 - Caixa 100fls
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6 Folhas de Papel fotografico FIBRA - 24x30 cm (50 fls)
Lote 9 4 folhas de Papel fotografico RC BRILHO - 18x24 cm (100 fls)
30 Papel fotografico RC PEARL 18x24 cm (100 fls)

2. O Instituto Politécnico de Tomar ndo garante que sejam adquiridas todas as
guantidades indicadas. As quantidades indicadas devem ser consideradas como meros
indicadores de previsdo, baseados no histdrico da atividade e mormente no trabalho
planeado para o periodo em causa.

3. No ambito do presente caderno de encargos, as caracteristicas dos bens a fornecer
terdo de cumprir as especificagdes técnicas previstas na legislagdao em vigor.

4. A aquisicdo dos bens inclui obrigatoriamente os servicos de carga, transporte e
descarga no local e periodos referidos no n21, da cldusula 82, bem como todos os
gastos associados.

5. Poderdo também ser encomendados produtos ndo especificados nas listagens dos
Lotes 1 a 9 desde que o contrato detenha plafond disponivel para tal.
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